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LAS OPCIONES DE TITULACION VIGENTES PARA LOS DISTINTOS PLANES
DE ESTUDIO DEL TECNOLOGICO SON LAS SIGUIENTES:

l. Las opciones de titulacion para los alumnos que egresan de los planes de estudio
1993 son las siguientes:

I. Tesis Profesional;
Il. Proyecto de Investigacion;
Il. Posgrado;
Iv. Créditos Adicionales de Especialidad;

V. Experiencia Profesional;
VL Examen General de Egreso de Licenciatura (EGEL).
2. Las opciones de titulacion para los alumnos que egresan de los planes de estudio

2004 6 2005 son las siguientes:

I. Tesis Profesional;

. Proyecto de Investigacion;
1. Promedio General Sobresaliente;
Iv. Examen General de Egreso de Licenciatura (EGEL);
V. Titulacion Integrada.
3. Las opciones de titulacion para los alumnos que egresan de los planes de estudio

2009 6 2010 son las siguientes:

I. Tesis Profesional;
1. Proyecto de Investigacion;

Il. Promedio General Sobresaliente;

Iv. Examen General de Egreso de Licenciatura (EGEL);
V. Titulacion Integral;

VI. Proyecto de Innovacion Tecnoldgica.

Nota: El plan de estudios lo pueden consultar en su Certificado Total en la parte de abajo
donde indica la clave del plan de estudios.

DESCRIPCION DE LAS OPCIONES DE TITULACION
Opcion Tesis Profesional, consiste en un trabajo escrito, cuyo objetivo es la aportacion de
nuevos conocimientos sobre un tema relacionado con la licenciatura cursada, y requiere que el

egresado presente examen profesional.

La tesis podra ser iniciada a partir de que se tenga cubierto el cien por ciento de los créditos de
la licenciatura y podra presentarse bajo las siguientes modalidades:

l. Individual. Cuando el trabajo de tesis lo desarrolle un solo egresado.

Il. Colectiva. Cuando el trabajo de tesis lo desarrollen hasta tres egresados de la
misma licenciatura.
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ll. Colectiva Interdisciplinaria. Cuando el trabajo de tesis lo desarrollen hasta
cuatro egresados de diferentes licenciaturas que se imparten en el Tecnoldgico.

En esta modalidad el nimero de participantes quedara condicionado por la extension, grado de
dificultad y alcance del trabajo a desarrollar. La carga de trabajo por participante debera de ser
equilibrada y cada uno de los involucrados debera no solo responsabilizarse de la parte que le
corresponde, sino ademas debera de conocer la tesis en su totalidad y la sustentacion de
examen profesional.

Opcion Proyecto de Investigacion, concluye con la publicacién de un articulo en una revista
o congreso, donde se pueda demostrar la revision por pares, y requiere que el egresado
presente exposicion protocolaria.

El proyecto podra presentarse bajo las siguientes modalidades:
l. Individual. Cuando el trabajo de investigacién lo desarrolle un egresado.

Il. Colectiva. Cuando el trabajo de investigacién lo desarrollen hasta tres egresados
de la misma licenciatura.

Ill. Colectiva Interdisciplinaria. Cuando el trabajo de investigacion lo desarrollen
hasta cuatro egresados de diferentes licenciaturas que se imparten en el
Tecnoldgico.

En esta modalidad el nimero de participantes quedara condicionado por la extension, grado de
dificultad y alcance del trabajo a desarrollar. La carga de trabajo por participante debera de ser
equilibrada y cada uno de los involucrados debera no solo responsabilizarse de la parte que le
corresponde, sino ademas debera de conocer el proyecto en su totalidad.

Opcion Posgrado, se podra realizar bajo las siguientes modalidades:

l. Estudios afines a la licenciatura del egresado, debiendo acreditar el cincuenta por
ciento de créditos de un programa de maestria.

Il. Estudios diferentes a la licenciatura del egresado, debiendo acreditar el setenta y
cinco por ciento de créditos de un programa de maestria.

Estas modalidades seran analizadas y aprobadas en su caso por la Direccion Académica.

Opcion Promedio General Sobresaliente, esta dirigida al egresado que haya obtenido un
promedio minimo de 90 (noventa) durante toda su licenciatura y que no haya presentado ningun
examen en segunda oportunidad, ni reprobado alguna asignatura, no importando que haya
causado baja temporal durante sus estudios y el caso de alumnos que hayan ingresado al
Tecnolégico por equivalencia o revalidacién de estudios deberan hacer constar que aprobaron
todas las asignaturas cursadas y que la opcion de aprobaciéon haya sido en la primera
oportunidad u ocasidon que cursaron la asignatura y no hayan tenido examenes de segunda
oportunidad. Se otorgara mencién honorifica al egresado cuyo promedio sea mayor o igual a 95
(noventa y cinco).
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Opcion Créditos Adicionales de Especialidad, consisten en la acreditacion de asignaturas
de otra especialidad de la licenciatura cursada; el nimero de créditos requerido es de 16 como
minimo. Los cursos seran aprobados con una calificacion de 80 (ochenta) o mayor en curso
normal y asistencia minima del noventa por ciento de sesiones.

Opcion Experiencia Profesional, consiste en la elaboracién de un informe técnico de la
practica profesional una vez que haya egresado, adquirida durante un periodo no menor a tres
semestres continuos en el area de conocimiento de su Licenciatura. En esta opcién el egresado
hara una exposicion oral del trabajo escrito ante el jurado correspondiente.

Opcion Examen General de Egreso de Licenciatura (EGEL), que aplica el Centro
Nacional de Evaluacién para la Educacion Superior, A.C. (CENEVAL), consiste en obtener el
testimonio de desempeno académico Satisfactorio o Sobresaliente; en caso de obtener este
ultimo, se otorgara mencién honorifica.

Opcion Titulacion Integrada, consiste en desarrollar un Informe Técnico, donde vincule la
teoria con la practica en la solucion de una problematica real, la cual inicia cuando el alumno
solicita su inscripcion a la asignatura de Taller de Investigacion Il y concluye con la exposicion del
Informe Técnico de la Residencia Profesional.

Opcion Proyecto de Innovacion Tecnolégica, consiste en generar o adaptar, dominar y
utilizar una tecnologia nueva en una region, sector productivo o aplicacién especifica y que
permite a quienes lo desarrollen acumular conocimientos y las habilidades requeridas para
explicar exitosamente la tecnologia y posibilitar su mejora continua. Esta tecnologia nueva
debera representar un avance significativo frente a las tecnologias utilizadas en la region, sector
productivo o campo especifico de aplicacion del proyecto, y maximo debera estar en una etapa
preliminar de difusién (que se encuentre o este por introducirse al mercado). No se considera
innovacion la difusion interna de una tecnologia dentro de una organizacién que ya haya aplicado
exitosamente en alguna dependencia.

La innovacion tecnoldgica puede ser de productos (bienes o servicios) o de procesos (de
produccion y de gestion). La innovacion de productos se da cuando se introduce al mercado un
producto nuevo o significativamente mejorado en sus especificaciones técnicas. La innovacion de
procesos se da cuando se implanta un proceso nuevo mejorado significativamente, lo cual puede
suceder a través del cambio en los equipos, en la organizacion de la produccion o en ambos.

El proyecto de innovacién tecnologica podra presentarse bajo las siguientes modalidades:
I.  Individual. Cuando el trabajo de innovacion lo desarrolle un egresado.

Il. Colectiva. Cuando el trabajo de innovacién lo desarrollen hasta tres egresados
de la misma licenciatura.

Ill. Colectiva Interdisciplinaria. Cuando el trabajo de innovacion lo desarrollen
hasta cuatro egresados de diferentes licenciaturas que se imparten en el
Tecnolégico.

En esta modalidad el nimero de participantes quedara condicionado por la extension, grado de
dificultad y alcance del trabajo a desarrollar, debe ser aprobado por la Comision. La carga de
trabajo por participante debera de ser equilibrada y cada uno de los involucrados debera no
solo responsabilizarse de la parte que le corresponde, sino ademas debera de conocer el
proyecto en su totalidad y la sustentacién de examen profesional.
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Opciéon Titulacion Integral, es la validacion de conocimientos, habilidades y actitudes
(competencias) que el alumno adquirié y desarrollé durante su formacion profesional. Consiste
en desarrollar un Informe Técnico, donde vincule la teoria con la practica en la solucién de una
problematica real, la cual inicia cuando el estudiante solicita su inscripcion a la asignatura de
Formulacién y evaluacion de proyectos o similar y concluye con la exposicion del Informe
Técnico de la Residencia Profesional.

REQUISITOS GENERALES PARA TODAS LAS OPCIONES DE TITULACION

Estos documentos deberan ser presentados en QOriginal y Copia, en tamafio carta,
legibles y recientes.

1. *Actade Nacimiento Certificada.

2. *Certificado de Bachillerato Legalizado.

3. *Certificado de Estudios de la Licenciatura Legalizado.

4. * Cardex. Este documento aplica solo cuando él o la solicitante ain no obtenga
el certificado de licenciatura que expide el TESJo y dicho documento se
encuentre en tramite de expedicion.

5. * Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP). Esta puede ser la que se
tramita en cualquier oficina del registro civil, o la que se obtiene de Internet.

6. * Constancia de Servicio Social. Esta constancia es expedida por el
Departamento de Servicio Social y Residencia Profesional del TESJo.

7. * Constancia de Acreditacién de una Lengua Extranjera, Esta constancia es
expedida por el Departamento de Actividades Extraescolares del TESJo.

8. * Carta Compromiso de Acreditacién del Idioma Ingles. Este requisito solo
sera valido y aceptado para iniciar el proceso de titulacién por alguna de las
opciones referidas, toda vez que el o la solicitante no puede titularse si no
presenta la Constancia de Acreditacion del Idioma Inglés en los tiempos que
establezca el Departamento de Titulacion. (este documento FO-TESJo-159 se
obtiene en el Departamento de Titulacién al momento de solicitar la inscripcion
por alguna de las opciones de titulacion deseadas, en donde es firmado y
requisitado por la persona solicitante).

9. Constancia de estudios gque indigue el periodo de estudios de Nivel Medio
Superior: Esta constancia es emitida por la Instituciéon donde realiz6 sus
estudios de Nivel Medio Superior y debe especificar el periodo de estudios de
bachillerato o equivalente, este requisito s6lo es necesario cuando el Certificado
de Bachillerato no indique el periodo en el cual realizo sus estudios.

10. Constancia de no_adeudo. Este documento FO-TESJ0-032 es solicitado al
momento de concluir con la opcion de titulacion elegida por la persona solicitante
y es requisito indispensable para programar Ceremonia de Titulacién.
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Especificaciones Transitorias

a) Los puntos 4, 8 y 9 de este apartado solo seran aceptados para la inscripcion
de titulacion por parte de quien solicita el tramite, toda vez que es
estrictamente responsabilidad de la persona solicitante el cumplimiento de la
entrega de dicho documento en los tiempos que marque el Departamento de
Titulacion, de no cumplir con lo estipulado no se podra concluir con el proceso
de titulacion.

* Estos requisitos son indispensables para iniciar el tramite, deben presentarse
en original y copia, los faltantes se registran en el FO-TESJ0-031, en el apartado
3. Documentos que entrega, una vez hecho esto se puede brindar el servicio.
La relacidn de copias se determinara conforme a lo indicado en el IT-TESJo-01.

REQUISITOS ADICIONALES

Adicional a los requisitos anteriores debera anexar segin la opciéon de
titulacién:

e Opcién por Tesis Profesional. Protocolo con la siguiente estructura:

I.  Portada

2. Indice de Contenido, Tablas, Figuras y Abreviaturas
3. Introduccion

3.1 Antecedentes

3.2 Planteamiento del Problema

3.3 Preguntas de Investigacién

3.4 Hipotesis

3.5 Objetivo General y Especificos

3.6 Justificacion

3.7 Alcances y Limitaciones

Fundamento Teérico

Metodologia

Cronograma de Actividades

Referencias (para ingenieria usar la IEEE, y para ciencias sociales APA)

No A

e Opcion por Proyecto de Investigacion. Documentacion probatoria que acredite y
demuestre su participacion y publicacion de su Proyecto de Investigacion con
revision por pares, la cual sera la siguiente:

Articulo impreso publicado en revista o congreso

Constancia de participacion

Documentacién que acredite la revision

Oficio de aceptacion donde indique que se puede llevar a cabo la
publicacion del articulo.

AwN -

e Opcion por Posgrado. Documentacion que acredite el porcentaje de avance de un
programa de maestria.

1. Constancia del avancé del total de créditos del programa de maestria
cursados
2. Plan de estudios del programa de maestria

7
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¢ Opcion por Promedio General Sobresaliente. Ninguna

® Opcion por Créditos Adicionales de Especialidad. Recibo de pago de los
créditos adicionales de especialidad.

¢ Opcidn por Experiencia Profesional. Propuesta de Experiencia Profesional con la
siguiente estructura:

1. Documentacion comprobatoria que avale la experiencia profesional y
puede ser constancia de tiempo

Portada

indice (paginado)

Antecedentes

Justificacion

Objetivos

Actividades Realizadas

Fundamentacion

Cronograma de trabajo

CeNoT~LN

® Opcién por Examen General de Egreso de Licenciatura (EGEL). Constancia
de Aprovechamiento ya sea con Testimonio de Desempefo: Satisfactorio o
Sobresaliente y Reporte Individual de Resultados, que emita el CENEVAL (Centro
Nacional de Evaluacién para la Educacion Superior).

e  Opcion por Titulacion Integrada. Informe Técnico realizado durante la Residencia
Profesional, Carta de aprobacion de Residencia emitida por la Subdireccion de Servicios
Escolares y oficio de asesor interno con el visto bueno del revisor que avale el Informe
Técnico, el cual debera tener la siguiente estructura:

I.  Portada
2. indice de Contenido, Tablas, Figuras y Abreviaturas
3. Introduccion
3.1 Problemas a resolver con su respectiva priorizacion
3.2 Objetivo General y Especificos
3.3 Justificacion
3.4 Alcances y Limitaciones
4. Caracterizacion del Area en que participé
5. Fundamento tedrico
6. Procedimiento y descripcion de las actividades realizadas
7. Desarrollo y Analisis de Resultados
8. Conclusiones y recomendaciones
9. Referencias
10. Anexos

e Opcién por Proyecto de Innovaciéon Tecnolégica. Protocolo con la siguiente
estructura:

I. Portada

2. Indice
3. Justificacion del proyecto

8



Tecnolégico de Estudios Superiores de Jocotitlan l

6.
7.

3.1. Problematica o necesidad

3.2. Objetivo general y especificos y;

3.3. Resultados esperados.

Andlisis de viabilidad del proyecto. (Si no aplica, justificar debidamente y
de manera clara y precisa).

4.1 Diagnéstico del monitoreo tecnoldgico

4.2 Solicitudes y patentes concedidas;

4.3 Articulos de investigacion y publicaciones;

4.4 Tecnologias, productos y servicios disponibles en el mercado; y
4.5 Requisitos legales, regulatorios y éticos.

Andlisis de factibilidad del proyecto

5.1 Mercado

5.2 Técnico;

5.3 Administrativo; y

5.4 Financiero.

Planificacion de la secuencia del proyecto

Fuentes consultadas

e Opcion por Titulacion Integral: Informe Técnico realizado durante la Residencia
Profesional, y oficio de Asesor interno con el Visto Bueno del Revisor que avale el
informe técnico, en ausencia de alguna y/o las dos figuras anteriores, se debera solicitar
dictamen a la Academia a través del Jefe de la Division via oficio.

El informe técnico debera tener la siguiente estructura:

= 0O N A

Portada
indice de Contenido, Tablas, Figuras y Abreviaturas
Introduccion
3.1 Problemas a resolver con su respectiva priorizacion
3.2 Objetivo General y Especificos
3.3 Justificacion
3.5 Alcances y Limitaciones
Caracterizacién del Area en que participé
Fundamento tedrico
Procedimiento y descripcién de las actividades realizadas
Desarrollo y Analisis de Resultados
Conclusiones y recomendaciones
Referencias
Anexos

CONSIDERACIONES IMPORTANTES

e Opcion por Tesis Profesional: Para su desarrollo el Egresado tendra un afo a partir

de la fecha de autorizacion por parte de la Jefatura de Division e incluye el Protocolo de
Examen Profesional.

e  Opcion por Proyecto de Investigacion: Para su desarrollo el Egresado tendra un afo
a partir de su participacion y/o publicaciéon de su Proyecto de Investigacion e incluye
Protocolo de Recepcion Profesional, donde el egresado hara una breve exposicion de su
articulo que realizo.

e Opcién por Posgrado: Ninguna
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e Opcién por Créditos Adicionales de Especialidad: Para poder ofrecer esta opcion es
requisito que el curso esté autorizado por la Jefatura de Division.

El Egresado tendra seis meses a partir de la fecha de autorizacion por parte de la Jefatura
de Division e incluye protocolo de Examen Profesional.

Actividades preliminares:

- La academia propone a la Jefatura de Division los cursos y contenidos a impartirse.

- La Jefatura de Division analiza y en su caso autoriza.

- El Departamento de Titulacion y la Jefatura de Division difunden los cursos.

- El Departamento de Titulacién elabora lista preliminar de los egresados que se
inscribieron a los cursos y envia la cantidad de alumnos interesados a la Jefatura de
Division.

- La Jefatura de Divisién recibe y en su caso autoriza.

e  Opcién por Experiencia Profesional: Para su desarrollo el Egresado tendra ocho (a
considerar, se propone un ano) meses a partir de la fecha de autorizacion por parte de la
Jefatura de Divisién e incluye Protocolo de Recepcién Profesional donde el Egresado hara
una exposicion del trabajo.

e Opcién por Examen General de Egreso de Licenciatura (EGEL): Para su
desarrollo el egresado tendra un afo a partir de la emisién de la constancia de
aprovechamiento que emite el CENEVAL.

e  Opcién por Promedio General Sobresaliente: Ninguna

e  Opcioén V Titulacion Integrada: Para concluir esta opcion el egresado tendra un afo a
partir de haber egresado.

e Opciéon V Proyecto de Innovaciéon Tecnolégica: Para su desarrollo el Egresado
tendra un afio a partir de la autorizacioén por parte de la Jefatura de Division e incluye el
Protocolo de Examen Profesional.

e  Opcién V Titulacién Integral: Para concluir esta opcion el egresado tendrd un afio a
partir de haber egresado.

Nota: Salvo casos excepcionales, debidamente justificados se sometera a solicitud del egresado
una prérroga por un tiempo razonable para la conclusion de la opcion de titulacion
correspondiente, quien autorizara sera la Subdireccién de Estudios Profesionales en conjunto
con la Jefatura de Division.
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DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE CADA UNA DE LAS OPCIONES DE

TITULACION

Opcioén por Tesis Profesional.

NO.| RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Jefe del
| Departamento de
Titulacion

Envia anteproyecto de Tesis Profesional a la Division via FO-TESJo-
029. (10 dias habiles después de que el egresado ingresa documentacion).

2 | Jefe de la Division

Envia anteproyecto via FO-TES)0-029 a la Academia, para que sea
analizado y emita el fallo correspondiente. (5 dias hdbiles después de
haber recibido el anteproyecto)

3 Academia

Analiza anteproyecto y envia fallo a la Division via FO-TES)o-029, si
es favorable propone Asesor y Comision Revisora. (/0 dias hdbiles
después de recibir el anteproyecto por parte de la jefatura de divisién)

4 | Jefe de la Division

Comunica via FO-TES)0-029 al Egresado el fallo del anteproyecto y
en su caso asigna Asesor y Comision Revisora, con copia al
Departamento de Titulacion, Asesor y Comision Revisora. (5 dias
habiles después de recibir fallo de academia)

Jefe del
5 Departamento de
Titulacion

Asigna nimero de registro, lo registra en el FO-TESJo-056, para
asegurar la identificacion y trazabilidad.

Inicia el registro en el FO-TESJo-055 y a partir de ese momento
dara seguimiento a las actividades para verificar el estado del
producto.

6 Asesor

Comunica al Egresado por cualquier medio que el proyecto de Tesis
debe contener la siguiente estructura: (5 dias habiles después de haber
recibido el fallo por parte de la |D)

I.  Portada

2. Oficios de autorizacion de digitalizacion de CD’s que emite el
Jefe de Division

Hoja de declaracion jurada.

Agradecimientos

Resumen

indice de Contenido, Tablas, Figuras y Abreviaturas

Introduccion

7.1 Antecedentes

7.2 Planteamiento del Problema

7.3 Preguntas de Investigacion

7.4 Hipotesis

7.5 Objetivo General y Especificos

7.6 Justificacion

7.7 Alcances y Limitaciones

8. Fundamento Tedrico

9. Metodologia

10. Desarrollo y Analisis de Resultados

I'l. Conclusiones y Recomendaciones

12. Glosario

I3. Referencias

Nouwvhw
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NO.| RESPONSABLE ACTIVIDAD

14. Anexos

Desarrolla el proyecto de Tesis, al término entrega 4 tantos al

7 Egresado Asesor.

Auxiliado de la Comision Revisora analizan y dictaminan (15 dias
hdbiles para andlizar y dictaminar el proyecto de tesis los tres integrantes
de la comisién revisora), en caso de haber modificaciones se haran del
conocimiento del Egresado, quien efectuara las correcciones
presentando el documento nuevamente al Asesor y Comision
Revisora (15 dias hdbiles para entregarlas dichas correcciones), quienes
emitiran oficio de aceptacion del proyecto a la Division con copia al
Egresado, via FO-TESJo-029.

8 Asesor

Si la Tesis cumple con la estructura senalada en el punto 6 emite
oficio de autorizacion de impresion al Egresado via FO-TESJo-029,
con copia al Departamento de Titulacion. (5 dias hdbiles después de
recibir oficio de aceptacién)

9 | Jefe de la Division

Opcion por Proyecto de Investigacion.

NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD

Asigna numero de registro, lo registra en el FO-TESJo-056 para
asegurar la identificacion y trazabilidad.

Inicia el registro en el FO-TESJ0-055 y a partir de ese momento dara
seguimiento a las actividades para verificar el estado del producto.
Dirige al Departamento de Investigacion en Ciencia y Tecnologia via
FO-TESJ0-029 documentacion probatoria acerca de la participacion
y/o publicacion del articulo en una revista o congreso con revision por
pares, con copia a la Jefatura de Divisién correspondiente._(10 dias
habiles después de que la solicitud es ingresa al DT).

Departamento de
Titulacion

Dirige al Comité Evaluador via FO-TESJ0-029 documentacion

Departamento de
Investigacion en
Ciencia y Tecnologia

probatoria acerca de la participacién y/o publicaciéon del articulo en
una revista o congreso con revisién por pares, quienes se encargaran
de verificar, analizar y emitir el fallo correspondiente. (5 dias habiles
después de que la solicitud enviada por el DT).

Comité Evaluador

Recibe via FO-TESJ0-029 documentacion probatoria acerca de la
participacion y/o publicacion del articulo en una revista o congreso
con revision por pares.

En donde seran los encargados de verificar, analizar y emitir un fallo
al Departamento de Investigacion en Ciencia y Tecnologia.

De ser el caso si existe la colaboracion de los y las solicitantes con
algin asesor o asesora, personal docente, investigador o
investigadora del Tecnolégico o externos, esta sera permitida
siempre y cuando cumplan con las siguientes bases:

Cuando la publicacion en un congreso o revista lo realicen:

. Individual. Cuando el trabajo de investigacion lo desarrolle
un egresado o egresada y este se presente como primer autor o
autora.

. Colectiva. Cuando el trabajo de investigaciéon lo
desarrollen hasta tres egresados o0 egresadas de la misma
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licenciatura, y estos se presenten como primer, segundo y tercer
autor o autora en el orden que ellos deseen.

= Colectiva Interdisciplinaria. Cuando el trabajo de
investigacion lo desarrollen hasta cuatro egresados o egresadas de
diferentes licenciaturas que se imparten en el Tecnoldgico, y estos se
presenten como primer, segundo, tercer y cuarto autor o autora en el
orden que ellos deseen.

= No se podra publicar en congresos en donde asesor o
asesora, personal docente o investigador o investigadora del
Tecnolégico o externos sea parte del comité organizador,
responsable editorial o coordinador.

= Y seran tomados en cuenta los antecedentes previos del
trabajo de colaboracién con asesor o asesora, personal docente,
investigador o investigadora del Tecnolégico o externos, solicitando
el fundamento a través del Departamento de Investigacion en Ciencia
y Tecnologia, las Jefaturas de Division correspondientes o algin
documento que el solicitante anexe que sirva como soporte para
sustentar el antecedente de colaboracion.

Queda a consideracién del Comité Evaluador el analizar el nimero
de participantes que queda condicionado por la extension, grado de
dificultad y alcance del trabajo desarrollado.

El Comité Evaluador deberan sustentar de manera clara y concisa
cualquier observacion de cualquier naturaleza a los puntos antes
expuestos, asi como su fallo en virtud de lo estipulado en el
Reglamento General de Titulacion y el presente Procedimiento para
la Titulacion PC-TESJo-14.

Una vez verificado y analizado emite el fallo correspondiente via FO-
TESJ0-029, al Departamento de Investigacion en Ciencia y
Tecnologia. (10 dias habiles después de que la solicitud es enviada
por parte del DICyT).

Departamento de
Investigacion en
Ciencia y Tecnologia
y Jefatura de
Division

Recibe via FO-TESJ0-029 fallo del Comité Evaluador y analiza en
conjunto con la Jefatura de Division correspondiente cada fallo para
que ambas partes tengan el antecedente de la resolucion por parte
de los integrantes del Comité Evaluador. (10 dias habiles para
realizar el andlisis después de haber recibido el fallo por parte del

Comité Evaluador).

Departamento de
Investigacion en
Ciencia y Tecnologia
y Jefatura de
Division

Emite fallo definitivo via FO-TESJ0-029 a la Jefatura de Division
correspondiente. (3 dias habiles después de analizar en conjunto con
la Jefatura de Division).

Jefatura de Divisién

Comunica via FO-TESJ0-029 al Egresado(a) el fallo con copia al
Departamento de Titulacion. (5 dias habiles después de recibir el fallo
definitivo por parte del DICyT).
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Opcioén por Posgrado

NO.| RESPONSABLE ACTIVIDAD

Asigna nimero de registro, lo registra en el FO-TESJo-056, para
asegurar la identificacion y trazabilidad.
Inicia el registro en el FO-TESJo-055 y a partir de ese momento

Jefe del dara seguimiento a las actividades para verificar el estado del
| Departamento de | producto.
Titulacion Envia a la Direccion Académica la documentacion que acredite el

porcentaje de avance de un programa de maestria via FO-TESJo-
029, con copia a la Jefatura de la Division.
(10 dias habiles después de que el egresado ingresa documentacion).

Envia la documentacion via FO-TES)o0-029 a la Academia, para
2 | Director Académico |que sea analizado y emita el fallo correspondiente.(5 dias hdbiles
después de haber recibido la documentacion)

Analiza documentacion y envia fallo a la Direccion Académica. .(10
3 Academia dias hdbiles después de recibir la _documentacién por parte de la

direccién académica)

Envia oficio via FO-TESJo-029 al Egresado donde comunica el
fallo, con copia a la Jefatura de la Division y Departamento de
Titulacion. (5 dias hdbiles después de recibir el fallo por parte de la

academia)

4 Director Académico

Opcion por Promedio General Sobresaliente

NO. | RESPONSABLE ACTIVIDAD

Asigna nimero de registro, lo registra en el FO-TESJo-056,
para asegurar la identificacion y trazabilidad.
Inicia el registro en el FO-TESJo-055 y a partir de ese momento

Jefe del dara seguimiento a las actividades para verificar el estado del
| Departamento de | producto.
Titulacion Solicita al Subdirector de Servicios Escolares que verifique si el

Egresado en cuestion puede titularse por esta opcion via FO-
TES)0-029, con copia a la Jefatura de la Division.
(10 dias hdbiles después de que el egresado ingresa documentacién).

Imprime el cardex del Egresado y coteja contra actas oficiales de
calificaciones que haya obtenido un promedio minimo de 90
(noventa) durante toda su licenciatura y que no haya presentado
ningin examen en segunda oportunidad o extraordinario, ni
. reprobado alguna asignatura, no importando que haya causado
Subdirector de P & g !mP 9 4
2 - baja temporal durante sus estudios y el caso de alumnos que
Servicios Escolares - L . . S
hayan ingresado al Tecnolégico por equivalencia o revalidacion de
estudios deberan hacer constar que aprobaron todas las
asignaturas cursadas y que la opcién de aprobacion haya sido en la
primera oportunidad u ocasién que cursaron la asignatura y no
hayan tenido examenes de segunda oportunidad o
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NO.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

extraordinarios.

Envia Oficio via FO-TESJ0-029 al Egresado donde comunica el
fallo, con copia a la Jefatura de la Division y Departamento de
Titulacion. (5 dias hdbiles para responder a la solicitud)

Opcion por Créditos Adicionales de Especialidad

NO. | RESPONSABLE ACTIVIDAD
Asigna numero de registro a cada Egresado, lo registra en el FO-
TESJo-056, para asegurar la identificacion y trazabilidad.
Jefe del Inicia el registro en el FO-TESJo-055 y a partir de ese momento
Departamento de |dara seguimiento a las actividades para verificar el estado del
Titulacion producto.
Envia la relacion de Egresados inscritos a las asignaturas a la Jefatura
de la Divisién via FO-TES)o-029.
2 Jefe de la Division y | Desarrollan las actividades del PC-TESJo-17 que a cada quien
Docentes corresponden.
Imparten las asignaturas en el periodo establecido entregando las
3 Docentes calificaciones y porcentaje de asistencias al Departamento de
Titulacion.
Jefe del Verifica cuales Egresados pueden titularse por acreditar las
4 Departamento de | asignaturas conforme al reglamento para la Titulacion y envia la
Titulacion relacion a la Jefatura de la Division via FO-TES)o-029.
5 Jefe de Ia Divisién Envia Oficio via FO-TESJ0-029 al Egresado donde comunica que

puede titularse por esta opcion.

Opcion por Experiencia Profesional

NO. | RESPONSABLE ACTIVIDAD
Jefe del Envia documentacion que avala la experiencia profesional a la
Departamento de |Jefatura de la Division via FO-TESJo-029. . (/0 dias hdbiles
Titulacion después de que el egresado ingresa documentacion).
Envia documentacion via FO-TES)0-029 a la Academia, para que
2 Jefe de la Divisiéon | sea analizada y emita el fallo correspondiente. . (5 dias hdbiles
después de haber recibido documentacién)
Analiza Documentacion y envia fallo a la Jefatura de la Division via
3 Academia FO-TESJo0-029, si es favorable propone Asesor y Comisidn

Revisora. (10 dias habiles desbués de recibir el antebrovecto bor barte
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NO. | RESPONSABLE ACTIVIDAD
Comunica via FO-TESJo-029 al Egresado el fallo de Ia
documentacion y en su caso asigna Asesor y Comision Revisora,
con copia al Departamento de Titulacion, Asesor y Comision
4 Jefe de la Division | Revisora. . (5 dias hdbiles después de recibir fallo de academia)
En caso de haber correcciones solicita las correcciones al
Egresado, cuando estén atendidas regresa al punto 2. (15 dias
hdbiles para entregarlas dichas correcciones),
Asigna nimero de registro, lo registra en el FO-TESJo-056,
Jefe del para asegurar la identificacion y trazabilidad.
5 Departamento de | Inicia el registro en el FO-TES)o-055 y a partir de ese momento
Titulacion dara seguimiento a las actividades para verificar el estado del
producto.
Comunica al Egresado por cualquier medio que el Informe
Técnico debe contener la siguiente estructura: (5 dias hdbiles
después de haber recibido el fallo por parte de la |D)
1. Portada (conforme al ejemplo ilustrado en el Manual de
Titulacion)
2. Agradecimientos (opcional)
3. indice de contenido
4. ndice de tablas y figuras (si corresponde)
5. Introduccion
6. Fundamentos
7. Desarrollo de capitulos
10.1.Actividades realizadas en la empresa
10.2.Experiencia adquirida
10.3.Aportaciones
6 Asesor 8. Conclusiones
9. Recomendaciones
10.Glosario (si corresponde)
11.Bibliografia Consultada
12.Anexos
El primer anexo debe contener el curriculo vitae detallado y los
documentos que lo avalen, los cuales deben ser:
1) Convenios, nombramientos debidamente avalados y
aprobados por el o los representantes legales de la empresa,
sea publica o privada.
2) Constancias legalmente expedidas que certifiquen la
veracidad del empleo, tiempo y actividades realizadas.
Los anexos podran contener toda la documentacion adicional que
desee incluir.
Desarrolla el Informe Técnico auxiliado del Asesor, al término
7 Egresado
entrega 4 tantos al Asesor.
Analiza y dictamina conjuntamente con la Comision Revisora, (15
8 Asesor dias habiles para andlizar y dictaminar el informe técnico los tres

integrantes de la comisién revisora), en caso de haber modificaciones
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NO.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

se haran del conocimiento del Egresado, quien efectuara las
correcciones presentando el documento nuevamente al Asesor a
fin de obtener la aprobacion, (15 dias hdbiles para entregarlas
dichas correcciones). Una vez aprobado lo entrega a la Jefatura de la
Divisién, con el oficio via FO-TESJo0-029 que dirigira al Consejo
donde hagan constar que ya fue revisado a detalle. (5 dias hdbiles
después de ser aprobado)

Jefe de la Division

Analiza el Informe Técnico de aceptarlo solicita verbalmente 5
tantos y los turna al Consejo Consultivo Académico via FO-
TES)o0-029. ((10 dias hdbiles para andlizar informe).

en caso de haber correcciones solicita las correcciones al
Egresado, cuando estén atendidas regresa al punto 8, (15 dias
habiles para entregarlas dichas correcciones).

Consejo Consultivo
Académico

Analiza Informe Técnico, en caso de haber observaciones y
recomendaciones se haran del conocimiento del egresado via
FO-TESJ0-029, con copia al Asesor y a la Jefatura de la Division.
En otro caso dictamina el Informe Técnico via FO-TES)Jo-029 y
envia a la Jefatura de la Division y continda en el punto |3 de esta
opcion. ((10 dias hdbiles para analizar informe).

Asesor

En caso de haber modificaciones verifica que el Egresado realice
las correcciones.

Notifica por escrito via FO-TESJ0-029 al Consejo Consultivo
Académico el cumplimiento de las mismas con copia a la Jefatura

de la Division. , (15 dias hdbiles).

Consejo Consultivo
Académico

Dictamina el Informe Técnico via FO-TESJo-029 y envia a la
Jefatura de la Division

((10 dias habiles).

Jefe de la Division

Envia Oficio via FO-TES)0-029 al Egresado donde comunica el
dictamen del Consejo, con copia al Asesor. , (5 dias hdbiles).

De ser favorable emite oficio de autorizacion de impresion del
Informe Técnico al Egresado via FO-TESJo-029, con copia al
Departamento de Titulacion. , (5 dias habiles).

Opcion por Examen General de Egreso de Licenciatura (EGEL)

NO.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Jefe del Departamento
de Titulacion

Asigna nimero de registro, lo registra en el FO-TES)o-056 para
asegurar la identificacion y trazabilidad.

Inicia el registro en el FO-TESJo-055 y a partir de ese momento
dara seguimiento a las actividades para verificar el estado del
producto.

Revisa que la constancia tenga testimonio de desempefio
académico satisfactorio o de alto rendimiento.

Envia oficio via FO-TESJ0-029 donde comunica al Egresado el
fallo correspondiente con copia a la Jefatura de la Division.
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NO.

RESPONSABLE ACTIVIDAD

(10 dias hdbiles después de que el egresado ingresa documentacion).

Opcion por Titulacion Integrada

NO.

RESPONSABLE ACTIVIDAD

Jefe del Departamento | dara seguimiento a las actividades para verificar el estado del

de Titulacion

Asigna nimero de registro, lo registra en el FO-TES)0-056 para
asegurar la identificacion y trazabilidad.
Inicia el registro en el FO-TESJo-055 y a partir de ese momento

producto.

Envia el informe técnico a la Jefatura de la Division, la revision y
autorizacion via FO-TES)0-029.

(10 dias habiles después de que el egresado ingresa documentacion).

Jefe de la Division

Revisa de forma el informe técnico (en caso de haber correcciones el
egresado tendrd |5 dias hdbiles para hacerlas y envia oficio de
autorizacion de impresion al alumno con copia al Jefe del
Departamento de Titulacion.

(10 dias hdbiles).

Opcion por Proyecto de Innovacion Tecnolégica

NO. | RESPONSABLE ACTIVIDAD
Jefe del Envia propuesta de Innovacion Tecnoldgica via FO-TESJo-029 a la
| Departamento de |]Jefatura de Division.
Titulacion (10 dias habiles después de que el egresado ingresa documentacién).
Envia propuesta del anteproyecto via FO-TESJ0-029 a los integrantes
de la Comision de su division, para que sea analizado, en caso de que el
2 Jefe de Division | asesor sea integrante de la comision este no tendra participacion en la
revision del anteproyecto y sera sustituido por un docente con el perfil a
fin al trabajo. (5 dias hdbiles después de haber recibido el anteproyecto)
L Analiza propuesta y envia fallo al Jefe de Division via FO-TES)o-029.
3 Comision A
(10 dias hdbiles)
Comunica via FO-TESJ0-029 al Egresado el fallo de la propuesta y en
su caso asigna Asesor, con copia al Departamento de Titulacion y
4 Jefe de Division | Asesor. (5 dias hdbiles)
En caso de haber correcciones solicita las correcciones al Egresado (15
dias hdbiles para que el egresado atienda las correcciones), cuando estén
atendidas regresa al punto 2.
Asigna numero de registro, lo registra en el FO-TES)o-056, para
Jefe del . PR "
asegurar la identificacion y trazabilidad.
5 Departamento de Lo . . .
Titulacion Inicia el registro en el FO-TESJo-055 y a partir de ese momento dara

seguimiento a las actividades para verificar el estado del producto.




Tecnolégico de Estudios Superiores de Jocotitlan l

Asesor

Comunica por cualquier medio al Egresado que el Informe Técnico del
Proyecto de Innovacion debe contener la siguiente estructura: (5 dias
habiles después de haber recibido el fallo por parte de la |D)
I. Portada
2. Oficio de autorizacion de digitalizacion de CD’s que emite el Jefe de
division
3. Hoja de declaracion jurada.
4. indice
5. Resumen ejecutivo
6. Justificacion del proyecto
6.1. Problematica o necesidad
6.2. Objetivo general y especificos;
6.3 Resultados esperados.
7. Andlisis de viabilidad del proyecto
7.1 Diagnostico del monitoreo tecnoldgico
7.2 Solicitudes y patentes concedidas;
7.3 Articulos de investigacion y publicaciones;
7.4 Tecnologias, productos y servicios disponibles en el mercado; y
7.5 Requisitos legales, regulatorios y éticos.
8. Anilisis de factibilidad del proyecto
8.1 Mercado
8.2 Técnico;
8.3 Administrativo; y
8.4 Financiero.
9. Desarrollo del proyecto
9.1 Descripcion del producto (bienes o servicios) o proceso (de
gestion o produccioén) a innovar
9.2. Estrategia en materia de propiedad industrial o intelectual;
10. Conclusiones y recomendaciones.
I 1. Referencias
12. Anexos

Egresado/Alumno

Desarrolla el proyecto auxiliado del Asesor, al término entrega 2 tantos
al jefe de division.

Jefe de division

Entrega por escrito 2 tantos del Informe Técnico a la Comision de para

su analisis. (5 dias habiles)

Comisién

Analiza el Informe Técnico en caso de ser necesario el Asesor
participara en el andlisis. Comunica via FO-TESJ0-029 el dictamen a la

jefatura de division. (10 dias hdbiles)

Jefe de la Division

Si el Informe Técnico cumple con la estructura sefalada en el punto 6
emite oficio de autorizacion de impresion al Egresado via FO-TES)o-
029, con copia al Departamento de Titulacion. (5 dias hdbiles después de

recibir el dictamen)
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Opcion por Titulacién Integral

NO. | RESPONSABLE ACTIVIDAD
Asigna nimero de registro, lo registra en el FO-TESJo-056, para
asegurar la identificacion y trazabilidad.
Inicia el registro en el FO-TESJo-055 y a partir de ese momento
Jefe del dara seguimiento a las actividades para verificar el estado del
| Departamento de | producto.
Titulacion
Envia el informe técnico a la Jefatura de la Division, la revision y
autorizacién via FO-TES)o-029.
(10 dias habiles después de que el egresado ingresa documentacion).
Revisa de forma el informe técnico (en caso de haber correcciones el
2 Jefe de la Division | egresado tendrd |5 dias hdbiles para hacerlas) y emite oficio de

autorizacion de impresién al Egresado via FO-TESJo-029, con copia
al Jefe del Departamento de Titulacion. (10 dias hdbiles).

20



Tecnolégico de Estudios Superiores de Jocotitlan

X

POSTERIOR A LA ULTIMA ACTIVIDAD DE LA OPCION ELEGIDA

NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD
Entrega las caracteristicas de los pagos correspondientes al egresado,
Jefe del Departamento de ga jas oS pag p ! c8"
| - -, caracteristicas de las fotografias que debe entregar, y si aplica las

Titulacion o .
caracteristicas de los CD’s.

2 Eeresado Realiza los pagos correspondientes y acude al Departamento de
g Recursos Financieros a validar y sellar los pagos.
3 Departamento de Recursos | Recibe formato de pagos correspondientes, revisa que los datos estén

Financieros correctos Yy los sella y valida.

Entrega al Departamento de Titulacion las copias de pagos debidamente

validados y original y copia del formato universal de pago del Gobierno
4 Egresado ! K ,

del Estado, las fotografias correspondientes y en su caso los CD’s del

trabajo digitalizado.

Recibe del egresado las copias de pagos debidamente validados y

original y copia del formato universal de pago del Gobierno del Estado,

las fotografias correspondientes y en su caso los CD’s del trabajo
5 Jefe del Departamento de | digitalizado.

Titulacion Envia oficio a la Division, informando que el Egresado ha cumplido con
los requisitos académico-administrativos con la fecha de la ceremonia
de Titulacién; en su caso envia ejemplares; y solicita la designacion del
jurado con copia para la Subdireccion de Estudios Profesionales.

Envia oficio al Departamento de Titulacion, con Visto Bueno de la
6 Division Subdireccion de Estudios Profesionales, en donde designa al Jurado con
copia para los integrantes del mismo.
Comunica via oficio al Egresado la integracion del Jurado la fecha y hora
del Protocolo de Examen Profesional o de Recepcion Profesional, con
Jefe del Departamento de . - - . ;
7 8 . copia a la Subdireccion de Estudios Profesionales.
Titulacion L -
Comunica via oficio al Jurado la fecha y hora del Protocolo de Examen
Profesional o de Recepcién Profesional.
8 Jurado Lleva a cabo el Protocolo de Examen Profesional o de Recepcion
Profesional seglin sea el caso.
Imprime el Titulo Profesional y los registra en el Libro de Registro de
9 Jefe del Departamento de | Titulos Profesionales. Posteriormente lleva a registrar los Titulos a la

Titulacion subdireccion de Profesiones de la Secretaria de educacion del
Gobierno del Estado.

Transcurridos 3 meses habiles contados a partir de la Ceremonia de

10 Egresado Titulacion acude al Departamento de Titulacion a recoger su Titulo
Profesional.

¥ Jefe del Departamento de | Solicita al Titulado firme el Libro de Registros de Titulos Profesionales,

Titulacion el Titulo Profesional y la fotocopia.
12 Egresado Firma el Titulo, el Libro de Registro y la fotocopia.
efe del Departamento de . - )
13 J P Entrega el Titulo original al Titulado.

Titulacion
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TABLA DE ELEMENTOS DE LAS OPCIONES QUE REQUIEREN PRESENTAR

UN TRABAJO ESCRITO

NO.

ELEMENTO

REQUERIMIENTO

Portada

Ajustar conforme al Ejemplo que se presenta en la pagina 23.

Oficio de Autorizacién

Oficio FO-TESJo-29 de liberacion que emite la Jefatura de
Division en donde se autoriza la digitalizacion del trabajo.

Hoja de declaracion jurada

Hoja donde el egresado sede los derechos de divulgacion,
investigacion y consulta de su trabajo de tesis o proyecto de
innovacion tecnoldgica al TESJo.

Agradecimientos

Se hace mencién a las personas que contribuyeron a la
elaboracion de dicho trabajo, haciendo énfasis en el
agradeciendo y el reconocimiento por haber contribuido a la
elaboracion de dicho trabajo.

Resumen

Constituye el contenido esencial del reporte de investigacion,
usualmente incluye la problematica, la metodologia, los
aportes mas sobresalientes y las principales conclusiones de la
investigacion. Debe incluir un total de 250 a 500 palabras.

indice de contenido, tablas,
figuras y abreviaturas

En el indice de contenido debe incluir enumeracion y
paginacion de los apartados y subapartados tal y como se
encuentren en el documento, solo la primer letra de la
oracion deber ser mayuscula.

En las tablas, figuras y abreviaturas si en el cuerpo del
documento se muestran algin tipo de estos elementos se
debe incluir un indice para cada uno. La enumeracién va de
acuerdo al orden en que se encuentran.

Introduccion

Incluye el planteamiento del problema (objetivos y justificacion
del estudio), el contexto general de la investigacion (como se
realizd), términos de la investigacion y las limitaciones de ésta.

Antecedentes

Debe indicarse aqui el area, disciplina y campo cientifico o
técnico donde se ubica el problema de investigacion vy, la linea
de investigacion donde podria insertarse.

Descripcion resumida del contenido del anteproyecto,
despertar el interés del lector puede ser un parrafo, pero
nunca de mas de tres cuartillas.

Planteamiento del
Problema

Los criterios para formular adecuadamente el problema
propuesto son:
v Plantear y delimitar el problema.
v' Expresarlo con claridad y precisién en forma de
pregunta o preguntas.
v" Traducir la pregunta o preguntas con que se formula
el problema, expresiandolo en variables manipulables,
susceptibles de verificacion empirica.

Preguntas de Investigacion

Orientan hacia las respuestas que se buscan con la
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NO.

ELEMENTO

REQUERIMIENTO

investigacion. Las preguntas no deben utilizar términos
ambiguos ni abstractos.

Hipétesis

Una hipétesis es una respuesta tentativa al problema de
investigacion e indica el tipo de relacion que se espera
encontrar.

Objetivos

El objetivo es el enunciado claro y preciso de las metas que se
persiguen y su alcance debe de estar dentro de las
posibilidades del investigador.

Objetivo General. Es lo que pretendemos realizar en una
investigacion.

Objetivos Especificos. Es el enunciado claro y preciso de
las metas que se persiguen y estos pueden ser mas de uno.

Justificacion

En este punto se tiene por objeto indicar el proposito de la
investigacion y ese proposito debe ser lo suficientemente
fuerte para que se justifique su realizacién, considerando la
importancia y utilidad que la investigacion proyectada traeria
en situaciones de funcionalidad.

Alcances y limitaciones

Los alcances nos indican con precision qué se puede esperar o
cuales aspectos alcanzaremos en la investigacion y las
limitaciones indican qué aspectos quedan fuera de su
cobertura (las “limitaciones” jamas se refieren a las
dificultades de realizacion, sino a los “limites” o fronteras
hasta donde llegan las aspiraciones de la investigacion, siempre
por referencia a los objetivos).

Marco Teérico

Son los datos o ideas que se han expuesto anteriormente
sobre el tema a investigar, la manera en que han sido
formulados y lo que ha contribuido al esclarecimiento del
problema.

Metodologia

Sistema, proceso, técnicas e instrumentos empleados para la
confirmacion de la hipotesis y medicion de las variables.

Desarrollo

En este apartado se debe describir exactamente los pasos que
se siguieron durante todo el proceso si los pasos fueron de
acuerdo con el bosquejo del método planteado en el
proyecto, solo tendra que revisar y redactar en tiempo
pasado.

Anilisis de resultados

Estos son producto del analisis de los resultados obtenidos.
Incluye la interpretacion de los datos obtenidos y el
tratamiento estadistico que se practico.

Conclusiones y
Recomendaciones

En las conclusiones deben iniciar mencionando los objetivos
planteados al inicio del trabajo para de esta forma analizar las
implicaciones de la investigaciéon y observar claramente si se
logré lo que se proponia. También se incluye la comprobacion
estadistica de la hipotesis.

Las recomendaciones incluyen todas las investigaciones que se
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pueden desarrollar a futuro. Abre el camino para seguir
investigando sobre lo que el investigador ha detectado como
necesario.
En el caso del Libro de Texto recomendaciones para facilitar
el proceso ensefanza-aprendizaje.
Propios de los temas que sirvan de apoyo como son:
v' Gréficas
v Estadisticas
V' Articulos
v" Planos
20 Anexos v" Formatos utilizados
v' Figuras
Cada anexo deberd tener un nimero consecutivo ademas de
referirlo en algin o algunos de los temas del contenido del
trabajo tesis, proyecto de innovaciéon tecnologica, titulacion
integral.
Este es un breve anilisis de los aspectos mas importantes del
proyecto, se debe describir el producto o servicio, el
mercado, la empresa, los factores de éxito del proyecto, los
resultados esperados, las necesidades de financiamiento y las
conclusiones generales.
21 Resumen ejecutivo
Por lo tanto debe estar bien redactado y presentado para que
facilite la comprensién de la informacion que el plan contiene.
Consiste en responder de donde surge la necesidad de
22 | Problematica o necesidad |innovacion, que problematica encontramos, problematica a
resolver
23 Resultados esperados Resultados espel.'ados de (nueyos productos, tecnologias,
patentes, prototipos, publicaciones.
Se debe de incluir el estado actual de la técnica incorporando
los resultados de los estudios realizados, segun aplique:
e Diagndstico del monitoreo tecnolégico
24 Analisis de viabilidad del e  Solicitudes y patentes concedidas
Proyecto e Articulos de investigacion y publicaciones
e Tecnologias, productos y  servicios
disponibles en el mercado
e Requisitos legales, regulatorios y éticos.
Se debe describir de manera breve y concreta el resultado de
los estudios del plan de negocios.
25 Analisis de factibilidad del e  Mercado

proyecto

e  Técnico
e Administrativo
e  Financiero
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Desarrollo del proyecto

Describir claramente del proceso productivo y detalle de los
pasos necesarios para llegar al producto/proceso innovador
terminado. En el caso de servicios, su descripcion y forma de
prestacion.

En el caso de productos innovadores, el concursante debera
contar con un prototipo comprobado y adjuntar en Anexos
los planos, fotografias, videos y toda otra documentacién que
verifique la existencia de prototipo requerido y su
funcionalidad.

En el caso de proyectos de innovacion en procesos, el
concursante debera adjuntar en Anexos, ensayos y toda otra
documentacién que prueben su correcto funcionamiento.

27

Caracterizacion del area en
la que participo

Una descripcion del area en la cual realizo el trabajo de
residencia profesional.

Procedimiento y
descripcion de las
actividades realizadas

En este apartado se debe describir exactamente los pasos que
se siguieron durante todo el proceso si los pasos fueron de
acuerdo con el bosquejo planeado, asi como la descripcion de
cada actividad realizada durante la estancia.

37

Referencias

Todo el material bibliografico que sirvi6 como apoyo para
elaborar la investigacion debe listarse en este apartado. Se
deben incluir un minimo de quince referencias o fuentes de
consulta, con una version no mayor a 5 afos.

Para las aéreas de ingenieria referencias IEEE

Para las areas sociales referencias APA
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v' Los encabezados deberan ser en negritas letra Arial, tamafio 12, para el texto puede ser de
10 6 |11 puntos

v' Usar letra cursiva solo para extranjerismos
v' Las notas de pie de pagina son en tamafio de ocho o nueve
v’ Separar la silaba al final del renglon siguiendo estrictamente las reglas gramaticales
v' Elinterlineado a 1.5 4 a espacio sencillo
v' Impresién solo de un lado de la pagina
v’ Mérgenes:

A Superior 2.5 cm. Inferior 2.5 cm.

A Derecho 2.5 cm. Izquierdo 3.0 cm.
v' Se deben enumerar todas las paginas a partir del cuerpo del manuscrito del trabajo.
v' Los nimeros de pégina se colocaran en la parte inferior derecha, con niumeros aribigos.
v

Los nimeros de pagina son opcionales en las primeras paginas de los capitulos y de los
anexos, sin embargo deben contarse en el orden del escrito.

v’ Presentacion del trabajo

v" No se deben hacer correcciones en ninguna pagina del manuscrito, es muy importante que
la pagina nueva cumpla con los estandares del formato.
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(Escriba el Titulo del Trabajo)

Que para obtener el titulo de:
(Ingeniero Electromecéanico o Ingeniero Industrial o Ingeniero
en Sistemas Computacionales o Ingeniero Mecatrénico o
Arquitecto o Contador Publico o Ingeniero en Gestion
Empresarial o Ingeniero Quimico o Ingeniero en Materiales)

Presenta:
(Nombre del Egresado en el siguiente orden
Nombre(s), apellido paterno y apellido materno
En la Opcion:

(I Tesis Profesional, VI Proyecto de Innovacion Tecnoldgica, V
Titulacién Integral)

Asesor:

(Nombre del Asesor en el siguiente orden
Grado, Nombre(s), apellido paterno y apellido materno)

Jocaotitlan, Estado de México; (Mes) de (Afio)

(Escriba el Titulo del Trabajo)

El tamafo de los empastados para reguardo de los cd’s sera de 13 cm. alto x |5 cm. ancho, en el caso de los Egresados de
Ing. Electromecanica deberan ser en color vino con letras doradas, en el caso de los de Ing. Industrial deberan ser en
color azul marino con letras plateadas, en el caso de Ing. en Sistemas Computacionales deberan ser color negro con
letras plateadas, en el caso de Ingenieria Mecatronica deberan ser en color Miel amaderado con letras Doradas, en el
caso de Contador Publico deberin ser de color verde olivo con letras doradas, en el caso de Arquitectura deberan ser
color Gris Oxford con letras Plateadas, en el caso de Ingenieria Quimica deberan ser de color blanco con letras doradas,
en el caso de Ingenieria en Gestion Empresarial deberan ser en color café con letras doradas.

La cantidad de CD’s sera la que le marque en su oficio de autorizacién de reproduccién de CD’S
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INFORMES GENERALES

Si la informacion aqui planteada no es clara o tiene comentarios acerca del Proceso de Titulacion
puede comunicarse o acercarse a las siguientes areas:

Area Teléfono Ext. Correo Electrénico
Departamento de Titulacion 017121231313 622 titulacion@tesjo.edu.mx
12313 48
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